CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay  thang  ndm 2026

DU THAO

~ QUYCHETOCHUC
. DATHOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026
CONG TY CO PHAN PAU TU XAY DUNG VA KY THUAT 29

Cén cit Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 va cée vin
ban huong dan thi hanh;

Cén cit Diéu 1¢ 16 chitc va hoat déng cia Céng ty c¢é phan Pdu tu xdy
dung va ky thudt 29,

Hoi dc“;ng Quan tri Cong ty Du thao Quy ché lam viéc tai Pai hoi déng co
dong thuong nién nam 2026 bao gom cdc ndi dung sau:

Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc td chic Pai hoi dong cb déng thuong
nién ndm 2026 (sau day goi 12 “Pai hoi”) ciia Cong ty c¢6 phin Pau tu x4y dung
va k¥ thuat 29.

2. Quy ché nay quy dinh cy thé quyén va nghia vu cta c¢b déng, ngudi
tham dy hop Pai hoi, diéu kién va thé thirc tién hanh Dai hdi.

3. Co dong va céc bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién cac quy dinh theo
Quy che nay.

Chwong 2

PIEU KIEN THAM DU DAI HOQIL, QUYEN VA NGHIA VU
CUA CO PONG, NGUOI THAM DU DAL HQI

Piéu 2. Piéu kién tham du Pai hji

Céc cb dong ca nhan hodc ngudi dai dién theo Gy quyén cua cb dong 1a tb
chirc ¢6 tén trong danh sidch co dong tai ngay chot quyén tham du Pai hoi ¢
quyén tryc tiep tham du hodc Gy quyén cho ngudi khac tham dy Dai hoi.

Piéu 3. Quyén ciia ¢6 dong khi tham dw Dai hdi

1. Pugc Ban T4 chirc thong bao cong khai ndi dung chuong trinh Pai hdi.




2. Phat biéu va biéu quyét tit ca céc ndi dung trong chuong trinh Pai hoi
thudc thAm quyén cta Pai hoi theo quy dinh ctia Luit Doanh nghlep nam 2020,
cdc van ban quy pham phap luat c6 lién quan va Didu 18 Cong ty c¢b phan Pau tu
xay dung va k¥ thuat 29.

3. Tai Pai hoi, mdi ¢b déng hoic nguoi dai dién theo uy quyén khi t6i
tham du Dai hdi duoc nhan Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét (trong d6 c6 ghi
ma s6 cd dong va sb c¢b phan co quyén bidu quyét) sau khi ding ky tham dy hop
Dai hoi.

4. Cb déng, ngudi dai dién theo uy quyén dén dy hop Pai hdi mudn cé
quyén diang ky tham gia dy hop va biéu quyét ngay tai Pai hgi khi c6 mit tham
du Pai héi. Chu toa Pai hdi van diéu hanh Pai hoi theo chuong trinh di dugc
thong qua, khong ¢6 trach nhiém dung cudc hop. Pdng thoi hidu luc cua cac dot
bidu quyét tién hanh trudc khi c6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén dén du
hop Dai hoi mudn sé khong b1 anh hu’omg Trudng hop Ban Kiém phleu dang
tién hanh kidm phiéu biéu quyét th1 co dong, ngucn dai dién theo ty quyén dén
du hop Pai hoi mudn khdéng co quyén biéu quyét.

Piéu 4. Nghia vu ciia ¢6 dong khi tham dy Pai hoi

1. Khi tham du hop Dai hdi phai mang theo Chirng minh nhan dan/Cén
cudc cdng dan hodic HO chieu, Gidy moi, Gidy uy quyen (néu dugc Uy quyén) va
diang ky tham du Dai hdi voi Ban Kieém tra tu cach c6 dong.

2. Tuén thu cac quy dinh tai Quy ché nay, su diéu khién cua Poan Chu tich
Dai hdi va ton trong két qua lam viéc cua Dai hdi.

3. Tham du Dai hoi tir khi bat ddu Pai hoi cho dén khi két thic Dai hoi.
Trong trudng hop cb dong nao vi Iy do bat kha khang phai roi khoi cude hop
tru6e khi két thic Dai hdi, phai lién hé v6i Ban T chirc dé thong bao va ndp ¥
kién bang vin ban ctia c4 nhan v& nhitng vin d& s& dugc biéu quyét tai Dai hoi.
Trudng hop cb dong rdi khéi cude hop trude khi két thic Pai hoi ma khong
théng bao va ndp y kién bang van ban clia ¢4 nhan v6i Ban T chirc thi ¢ dong
d6 coi nhu da dong ¥ voi tAt ca cac van dé duge bidu quyet tai Pai hoi.

Diéu 5. Quyén va nghia vu ciia Poan Chii tich, Chii toa Dai hji

1. Poan Chu tich do HDQT Céng ty ctr ra va dugc PHPCP biéu quyet tan
thanh, c¢6 chirc ning diéu hanh Pai hoi. Du kién Poan Chu tich Pai hoi gom 02
thanh vién: 01 Chu toa Pai hdi va 01 Uy vién. Theo Piéu 1 tb chirc va hoat
dong cua cdng ty, Chu tich HDQT la Chu toa Dai hoi thuong nién.

2. Quyét dinh ctia Poan Chu tich vé van dé trinh tu, tha tuc hoac cac su
kién phat sinh ngoai chuong trinh ctia Dai hdi s& mang tinh phéan quyét cao nhét.



3. Doan Chu tich diéu hanh céc hoat dong cua Dai hoi theo chuong trinh
da dugc Dai hoi ddng cb dong théng qua. Tién hanh céc cong viée can thiét dé
Dai hdi dién ra c6 trat tu, dép tng duge mong mubn cia da sé ¢d déng tham dy.

4. Huéng din thao luén; trinh du thao v& nhitng ndi dung can thiét dé Pai
hdi biéu quyét.

5. Tra loi nhiing van d& do Pai hoi yéu cau hodc chi dinh nguoi tra 1oi.

6. Poan Chu tich tién hanh céc cong viéc duoc coi 1a cin thiét dé didu
hanh Pai hoi mot cach hop 1€ va c¢o trinh ty, hodc dé Dai hoi phan anh dugc
mong muon cua da so c¢o dong tham duy.

Didu 6. Thu ky Pai hi

1. Thu ky DPai hoi do Chu toa Pai hoi chi dinh. Thu ky chiu trach nhiém
trudec Poan Chu tich va Pai hoi dong co dong vé nhiém vy cia minh.

2. Thu ky thuc hién cac cong viéc trg gilp theo sy phan cdng cta Chu toa
nhu: ghi chép bién ban vé dién bién cudc hop DPai héi, du thao céc van kién, két
luén, va thong bdo cua Poan Chu tich gui dén cac co dong khi dugc yéu cau;
trinh bay trude Pai hdi ve Bién ban hop va Nghi quyet ctia Dai hoi.

3. Thu ky c6 trach nhiém tiép nhan Phiéu diing ky phat biéu ctia ¢b déng.

Piéu 7. Ban Kiém tra tw cich c6 dong

1. Ban Kiém tra tu céch c6 dong gdm 01 Trudng ban va 02 thanh vién do
Ban t6 chirc Pai héi dong c6 dong lya chon, chi dinh ¢ chiic nang va nhiém vu
nhu sau:

a) Kiém tra tu cach cb dong hodc ngudi dai dién theo Gy quyén dén dy
hop: Kiém tra Gidy Ching minh nhan dan/Cén cudc cong dan hodac Ho chiéu,
Giay moi, Gidy uy quyén (néu co);

b) Phét cho c6 déng hodic ngudi dai dién theo Gy quyén clia ¢b dong tai ligu
hop, Phieu biéu quyét va céc tai liéu cua Dai hoi;

¢) Tbng hop két qua kiém tra va Bdo céo truée Pai hoi vé két qua kiém tra
tu cach co dong du hop Pai hoi.

2. Ban Kiém tra tu cach cb dong c6 quyén thanh l4p bé phén giup viéc dé
hoan thanh nhiém vu cta Ban.

Piéu 8. Ban Kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu gébm 01 Trudng ban va 02 thanh vién. Ban Kiém
phiéu do Poan Cht tich Dai hdi dé ctr va duge Pai hoi biéu quyét thong qua
trude Pai hdi.

2. Ban Kiém phiéu phai bao dam tinh trung thuc cta viéc kiém phiéu,
chiu trach nhiém trudce phap ludt va trude c6 dong néu dé xay ra sai pham.
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3. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:
- Huéng din cb dong tham du Pai hdi cach st dung Phiéu bidu quyét;

- Thyc hién viéc kiém dém sé phiéu bidu quyét theo ting loai: Téan thanh,
khong tan thanh, khong c6 y kién ngay sau khi Dai hdi bidu quyét;

- Ghi nhén két qua bidu quyét cia cb dong va dai dién cd dong ddi véi cac
van dé duoc lay y kien thong qua tai Dai hoi;

- Téng hop va Bao cédo Doan Chi tich két qua bidu quyét céc van dé cia
Dai hoi.

Chwong 3
TRINH TU TIEN HANH PAT HOI

Piéu 9. Picu kién tién hanh Pai hoi

Dai hoi duoge tién hanh khi c6 sb ¢b déng tham du dai dién cho it nhat 51%
tong s6 phiéu biéu quyét theo danh sach Co dong duoc lap tai thoi diém chét
danh sach deé triéu tdp cudc hop Pai hoi.

Piéu 10. Céch thirc tién hanh Pai hji

1. Cudc hop Pai hoi du kién dién ra trong % ngay theo lich cu thé do Ban
To chirc Pai hoi thong bao.

2. Dai hoi s& 1an luot thao ludn va théng qua cac ndi dung néu tai Chuong
trinh DPai hoi c6 dong thudng nién nim 2026 Cong ty co phan Dau tu xdy dung
va k¥ thuat 29.

3. Cac cb dong hodc ngudi dai dién theo Gy quyén mubn phat biéu y
kién phai:

- Ping ky va ndp Phiéu ding ky phat biéu tai Ban Thu ky Pai hi. Pé dam
bao trat ty ctia Dai hoi khi thao ludn, nhitng c6 dong dang ky phat biéu da diang ky
trude trong gidy moi hop Pai hdi dong c¢6 dong s& dugce uu tién phat biéu trudec;

- Puge sy chip thuan cia Poan Chi tich Pai hdi;

- N6i dung phat bidu phai ngén gon, ding thdi gian tham luan va phu hop
véi Chuong trinh Pai hoi.

Piéu 11. Chwong trinh, ndi dung lam vi¢e cita Dai hoi

1. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Dai hdi dong c¢b dong
thong qua ngay trong phién khai mac. Chuong trinh phai xéc dinh rd thoi gian
d6i v&i cac ndi dung trong chuong trinh hop.

2. Trudng hop c6 thay dbi chuong trinh hop di dugc gii kém theo Gidy
moi hop cho ¢6 dong, cac thay doi phai duge Pai hdi dong c6 dong thong qua.
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Pi¢u 12. Thé I¢ biéu quyét va thong qua quyét dinh tai Pai hji

1. Tht ca cac van dé trong chuong trinh hop ctia Pai hoi déu phai duoc Dai
h6i dong c6 dong thao luén va lay biéu quyét cong khai bang cach gio Thé biéu
quyét hodc bo phiéu kin bang Phiéu biéu quyét (tity timg néi dung biéu quyét).

2. Hinh thirc biéu quyét:

* Phuong thire gio thé bidu quyét:

- Céc ndi dung biéu quyét bing hinh thirc Gio thé biéu quyét:

+ Théng qua Chuong trinh dai hdi;

+ Théng qua danh sach Poan Chu tich, Thu ky, Ban Kiém phiéu;

+ Théng qua Quy ché t6 chirc dai hoi, Quy ché biu cir;

+ Théng qua danh sach va Iy lich tmg ctr, d& ctr biu bd sung HPQT;

+ Thong qua Bién ban hop, Nghi quyét dai hoi;

+ Mbt s6 ndi dung khéac thude thim quyén Dai hoi ddng cb dong.

- Cach biéu quyét bang hinh thirc gié Thé bidu quyét:

Cb dong/ Dai dién cb dong biu quyét ddi voi mot van dé bang céch truc
tiép gio Thé biéu quyét tai Dai hdi theo cac ndi dung sau: dong y, khéng dong y,
khéng c6 yp kién. Khi biéu quyédt, mit trudc cta Thé biéu quyet phai duoc
huéng vé phia Chu toa.

* Phuong thirc bo phiéu kin:

Cb dong va nng’O’l dai dlen theo ly quyén bidu quyét bing phtrorng thire bo

phiéu kin véi céc biéu quyét vé bao cdo, td trinh clia dai hdi va biu bd sung
thanh vién Hoi dong quan tri.

Céc cb dong biéu quyét bing cach danh diu “X” vao 6 lya chon trong
Phiéu biéu quyét; ky va ghi rd ho tén vao phiéu bidu quyét. Sau khi hoan thanh,
cb dong/ dai dién ¢ dong bé phidu vao hom phiéu dit trén héi trudng. Sau khi
dam bao tat ca c¢b dong/ nguoi dai dién cd dong tham gia dai hoi ddng cb dong
di bo phiéu xong, Ban kiém phiéu sé& tién hanh kiém phiéu va cong bb két qua.
Viéc xac dinh két qua bidu quyét dugc tién hanh bing cach dém s phiéu biéu
quyét “Pdng y”, “Khong dong y”, “Khéng co y kién”.

3. Thé 18 biéu quyét

M3di cb dong/dai dién cb dong c6 tdng sb phiéu bidu quyét tuong img véi
tong so co phan s& hitu va’hodc dai dién.

Céc nghi quyét dugc thong qua tai Pai héi phai dugc s cd dong dai dién
cho it nhat 51% tong so phicu biéu quyet cia cac c6 déng/dai dién Uy quyén ¢
mat tai Pai héi chap thuan.
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Piéu 13. Bién ban va Nghi quyét Dai hoi

1. Tt ca cac ndi dung tai Pai hoi phai duge Thu ky ghi vao Bién ban hop
Pai hdi dong c6 dong. Bién ban cudc hop duge doc va thong qua trude khi be
mac Pai hdi va dugce luu trir, cdng bo theo quy dinh.

2. Bién ban Dai hoi, Bién ban kiém tra tu cich cb dong va céc tai liéu khéc
ghi nhan dién bién, két qua ctia Pai hdi phai duogc luu trit tai Try s& chinh cla
Cong ty.

3. Can ctr két qua tai Pai hoi, Chu toa chudn bi Nghi quyét Pai hdi vé cac
van dé di dugce Dai hoi thong qua. Nghi quyét cia Pai hoi phai duge cong bo
trén website cua Cong ty trong thoi han 15 (mwoi ldm) ngay ké tor ngay Dai hoi
bé mac.

Chuwong 4
PIEU KHOAN KHAC
Diéu 14. Trit ty Pai hoi

1. Cb déng hodc Ngudi dai dién theo Gy quyén tham du Pai hdi dong cd
dong phai ngoi dung vi tri hodc khu vyc do Ban T6 chtirc Pai héi hudng dan.
Tuan tht viéc sap x€p vi tri cua Ban to chire Pai hoi.

2. C6 dbng c6 nhu cdu sao chép tai liéu, ghi am phai ding ky véi Poan
Chu tich va hoan toan chiu trach nhiém trong trudong hop c¢6 nhitng thong tin sai
l1&ch véi ndi dung Pai hoi.

3. Giir trat ty Dai hdi, khong st dung dién thoai di dong trong qua trinh
hop. Tét ca cac may dién thoai khi mang vao cudc hop phai tt méay hoic dé dién
thoai & ché do rung.

4. Chép hanh quy ché t§ chtc cia Pai hdi dong cd dong va su diéu hanh
cude hop cia Poan Chu tich.

Piéu 15. Trudng hop tién hanh Pai hoi khong thanh

1. Truong hop cudc hop Pai hoi 14n thir nhét khong du diéu kién tién hanh
theo quy dinh tai Pidu 9 Quy ché nay thi viéc triéu tap hop lan thir hai phai dugc
thue hién trong thoi han 30 (ba muoi) ngdy ké tir ngay cudc hop Pai hdi lan thi
nhét dy dinh khai mac. Cudc hop cua Dai hoi lan thir hai dugc tién hanh khi c6
sd thanh vién tham du 1a cac C6 dong va céc dai dién theo ty quyén du hop dai
dién cho it nht 33% téng s6 cb phan cé quyén bidu quyét.

2. Trudng hop cude hop triéu tap 1an thir hai khong du diéu kién tién hanh
theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay thi dugc triéu tap 14n thtr ba trong thoi han 20
(ba muoi) ngay, ké tur ngay cudc hop lan thir hai du dinh khai mac. Trong truong
hgp nay, cudc hop ctua Pai hdi dugce tién hanh khong phu thudc vao s6 lugng cd
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dong hay dai dién Gy quyén tham dy va dugc coi 1 hop 1 va c6 quyén quyét dinh
tat ca cac van dé ma Dai hoi co dong lan thir nhat c6 quyén phé chuan.

Chuong S5
HIEU LUC THI HANH

Pieu 16. Hi¢u luc thi hanh

1. Quy ché nay gdm 05 Chuong, 16 Piéu duge doc va théng qua trude Dai
héi dong c6 déng thudng nién ndm 2026 cia Cong ty co phan Pau tu xdy dung
va k¥ thuat 29. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi dugc DPai hoi
dong co dong bieu quyét thdong qua.

2. Poan Chu tich ¢6 trach nhiém diéu hanh Pai hdi theo Quy ché nay.

3. Cb dong va nhitng nguoi tham dy Pai hdi ¢é trach nhiém thuc hién céc
quy dinh tai Quy che nay./.

Noi nhin: TM. PAI HQI PONG CO PONG
- Cha tich HPQT; CHU TOA
- Ban Giam dbc Céng ty; '

- Trudng ban Kiém soat;
- Céc ¢b dong;
- Luu: VT, TK HDQT. H10.




